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Mengakses Halaman Admin Web 

Untuk mengakses halaman admin web menuju pada link namaprodi.uin-suka.ac.id, 

contohit..uin-suka.ac.id, kemudian login menggunakan NIP dan Password. 

Kemudian klik tombol Login. 

 

 

Tampilan Halaman Dashboard 

Setelah berhasil login kemudian akan diarahkan pada halaman dashboard, terdapat 

beberapa daftar menu untuk melakukkan pengaturan web seperti pada gambar di 

bawah ini. 

 

 

 

 

 

 



1. Halaman 

Fungsi menu ini adalah untuk menambahkan halaman yang nanti akan digunakan 

pada fitur menu. 

Langkah-langkah untuk menambahkan halaman baru: 

• Pilih menu Halaman, Klik tombol Tambah 

 

• Isikan Nama Halaman, pilih bahasa, pilih foto, isikan pada kolom konten 

lalu klik tombol simpan. 

 

 

 

 

 

 



• Setelah halaman berhasil disimpan dapat dilakukkan perubahan dengan 

tombol edit/hapus pada kolom action. 

 

 

2. Menu 

Fitur ini berfungsi untuk menambahkan menu yang akan ditampilkan pada halaman 

utama web. 

Langkah-langkah untuk menambahkan menu: 

• Pilih menu, klik tombol tambah 

 

 

 

 



• Isikan nama menu, pilih bahasa, mega konten (menu vertikal/horizontal), pilih 

target, pilih jenis link (internal: apabila mengambil link dari menu Halaman, 

external: apabila mengambil link dari luar). Kemudian klik tombol tambah menu. 

 

 

• Setelah menu berhasil disimpan dapat dilakukkan perubahan dengan tombol 

edit/hapus pada kolom action dan pada kolom ubah urutan. 

 

 

• Klik pada kolom nama menu untuk menambahkan sub-menu baru 

 

 



• Kemudian klik tombol Tambah untuk menambahkan sub-menu baru. 

 

 

• Berikut contoh menu dan sub-menu yang berhasil ditambahkan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Blog 

Pada menu ini terdapat beberapa sub-menu seperti: Berita, Pengumuman, Agenda, 

Liputan, Kolom Slide. 

 

a. Berita 

Pada sub menu ini berfugsi untuk menambahkan berita pada web, berita akan tampil 

pada halaman utama web.  

Langkah-langkah untuk menambahkan berita: 

• Pilih Berita kemudian klik tombol Tambah 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Isikan Judul Berita, Bahasa, Ringkasan, Pilih Foto, Dekripsi Foto, Tanggal, 

kemudian isikan berita yang akan ditampilkan lalu klik tombol simpan. 

 

• Berikut contoh berita yang tampil pada halaman utama web 

 

 

 



b. Pengumuman 

Pada sub menu ini berfungsi untuk menambahkan pengumuman pada web, 

pengumuman akan tampil pada halaman utama web. 

Langkah-langkah untuk menambahkan pengumuman: 

• Pilih Pengumuman, klik tombol tambah 

 

 

• Isikan nama pengumuman, pilih bahasa, jenis pengumuman (file/url), pilih file,  

Tanggal, kemudian klik tombol simpan. 

 

• Berikut tampilan pengumuman pada halaman utama web 

 



c. Agenda 

Pada sub menu ini berfungsi untuk menambahkan info agenda pada web, agenda 

akan tampil pada halaman utama web. 

Langkah-langkah untuk menambahkan agenda: 

• Pilih Agenda, klik tombol tambah 

 

• Kemudian isikan pada form tambah agenda, lalu klik tombol simpan 

 

 

• Berikut tampilan Agenda pada halaman utama web 

 

 

 



d. Liputan 

Pada sub menu ini berfungsi untuk menambahkan posting berupa liputan, liputan 

akan tampil dibawah berita pada halaman utama web. 

Langkah-langkah untuk menambahkan agenda:  

• Pilih Liputan, klik tombol tambah 

 

 

• Isikan judul liputan, bahasa, ringkasan, pilih foto, deskripsi foto, tanggal dan 

isi liputan, lalu klik tombol simpan 

 

 



• Berikut tampilan liputan pada halaman utama web 

 

e. Kolom 

Pada sub-menu ini berfungsi untuk menambahkan kolom informasi yang akan tampil 

dibawah liputan pada halaman utama web. 

Langkah-langkah untuk menambahkan kolom:  

•  Pilih Kolom, klik tombol tambah 

 

 

 



• Isikan judul kolom, bahasa, ringkasan, tanggal, isi kolom, lalu klik tombol 

simpan. 

 

• Berikut tampilan kolom pada halaman utama web 

 

 

 

 

 

 

 



f. Slide 

Pada sub-menu ini berfungsi untuk menambahkan slide berupa gambar yang akan 

tampil pada halaman utama web. 

Langkah-langkah untuk menambahkan slide:  

•  Pilih Kolom, klik tombol tambah 

 

• Tambahkan slide berupa file berektensi .jpg/jpeg dengan ukuran 1170x487 

pixel, kemudian pilih background slide, bahasa, tanggal mulai dan selesai, url jika 

dibutuhkan. Lalu klik tombol simpan. 

 

• Berikut tampilan slide yang berhasil ditambahkan pada halaman utama web. 

 



4. Fitur Tambahan 

Pada menu ini terdapat beberapa sub-menu seperti: Dokumen, Album, Video dan 

Penelitian. 

a. Dokumen 

Pada sub-menu ini berfungsi untuk menambahkan dokumen pada web yang dapat 

diakses oleh publik. 

Langkah-langkah untuk menambahkan dokumen:  

• Pilih sub-menu dokumen kemudian klik tombol tambah 

 

• Isikan nama dokumen, bahasa, tahun, tanggal, pilih dokumen yang akan 

ditambahkan kemudian klik tombol simpan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Untuk mengakses dokumen dapat melalui link prodi.uin-suka.ac.id/id/dokumen 

seperti contoh berikut: 

 

 

• Dokumen juga dapat ditampilkan pada menu dengan cara, menuju fitur menu, 

klik tambah menu. Kemudian pada kolom Jenis Link pilih Internal dan Pilih 

halaman Dokumen. 

 

 

 

 

 



b. Album 

Pada sub-menu ini berfungsi untuk menambahkan album pada web yang dapat 

diakses oleh publik. 

Langkah-langkah untuk menambahkan album: 

• Pilih album kemudian klik tombol tambah 

 

 

• Isikan Judul Album, bahasa, ringkasan despkripsi album, tanggal kemudian klik 

tombol simpan. 

 

 

 

 

 

 



• Album berhasil ditambahkan, kemudian tambahkan foto pada album tersebut 

dengan cara klik tombol  (buka album) pada kolom action. 

 

• Klik tombol tambah untuk menambahkan foto pada album 

 

• Kemudian pilih file yang akan ditambahkan lalu klik tombol simpan. 

 

 

 

 

 



• Untuk mengakses album dapat melalui link prodi.uin-suka.ac.id/id/album 

seperti contoh berikut: 

 

• Album juga dapat ditampilkan pada menu dengan cara, menuju fitur menu, klik 

tambah menu. Kemudian pada kolom Jenis Link pilih Internal dan Pilih halaman 

Album. 

 

 

 

 

 



c. Video 

Pada sub-menu ini berfungsi untuk menambahkan video pada web yang dapat 

diakses oleh publik. 

Langkah-langkah untuk menambahkan video: 

• Pilih video kemudian klik tombol tambah 

 

 

• Isikan judul, bahasa, Youtube URL, ringkasan, isi, tanggal, kemudian klik 

tombol simpan. 

 

 

 

 

 



• Untuk mengakses album dapat melalui link prodi.uin-suka.ac.id/id/video  

seperti contoh berikut: 

 

 

• Video juga dapat ditampilkan pada menu dengan cara, menuju fitur menu, klik 

tambah menu. Kemudian pada kolom Jenis Link pilih Internal dan Pilih halaman 

Video. 

 

 

 

 



d. Penelitian 

Untuk  menambahkan penelilitan seperti pada langkah-langkah berikut: 

• Pilih sub-menu penelitian, lalu klik tombol tambah 

 

• Isikan pada kolom yang telah disediakan, seperti pada gambar berikut 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Untuk mengakses album dapat melalui link prodi.uin-suka.ac.id/id/penelitian  

seperti contoh berikut: 

 

 

• Penelitian juga dapat ditampilkan pada menu dengan cara, menuju fitur menu, 

klik tambah menu. Kemudian pada kolom Jenis Link pilih Internal dan Pilih 

halaman Penelitian. 

 

 

 

 

 

 



e. Backup 

Untuk melakukan backup data web, pilih menu backup kemudian klik tombol backup, 

kemudian simpan hasil backup pada komputer/laptop. 

 

 

 

 

 

 

 


